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1. Общие положения. 

1.1. Политика в отношении обработки  и обеспечения безопасности персональных данных  

субъектов муниципального общеобразовательного учреждения «Гимназия №15 Советского 

района Волгограда» (далее – Политика) определяет цели сбора, правовые основания, условия и 

способы обработки персональных данных, права и обязанности оператора, субъектов 

персональных данных, объем и категории обрабатываемых персональных данных и меры их 

защиты в муниципальном общеобразовательном учреждении «Гимназия №15 Советского  

района Волгограда»  (далее – МОУ гимназия №15) 

1.2. Локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующие обработку 

персональных данных в МОУ гимназии №15 разрабатываются с учетом положений Политики. 

1.3. Действие Политики распространяется на персональные данные, которые МОУ гимназия 

№15 обрабатывает с использованием и без использования средств автоматизации. 

1.4. В Политике используются следующие понятия: 

– персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

– оператор персональных данных (далее - оператор) – государственный орган, 

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с 

другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, 

определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 

подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

– обработка персональных данных – действие (операция) или совокупность действий 

(операций) с персональными данными с использованием и без использования средств 

автоматизации, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение; 

– автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных 

с помощью средств вычислительной техники; 

– распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

– предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

– блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных 

данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных 

данных); 

– уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных; 

– обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

– информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах 

данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 

технических средств; 

– трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 

физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

1.5. МОУ гимназия №15,  являясь Оператором  персональных данных,   обязано: 

1.5.1. Соблюдать конфиденциальность персональных данных, а именно не распространять 

персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия субъекта персональных 

данных или его законного представителя, если иное не предусмотрено законодательством. 



 

 

1.5.2. Обеспечить субъектам персональных данных, их законным представителям возможность 

ознакомления с документами и материалами, содержащими их персональные данные, если иное 

не предусмотрено законодательством.  

1.5.3. Разъяснять субъектам персональных данных, их законным представителям юридические 

последствия отказа предоставить персональные данные и/или дать согласие на их обработку, 

если предоставление этих персональных данных  или согласие являются обязательными. 

1.5.4.Предоставлять субъекту персональных данных  информацию о том, какие данные о нем он 

будет обрабатывать, если эти персональные данные  получены не от субъекта ПД; 

1.5.5. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные данные 

либо обеспечить их блокирование или удаление. 

1.5.6. Прекратить обработку и уничтожить персональные данные либо обеспечить прекращение 

обработки и уничтожение персональных данных при достижении цели их обработки. 

1.5.7. Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки 

персональных данных в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 

его персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, 

или иным соглашением между МОУ гимназией №15 и субъектом персональных данных. 

      Оператор прекращает обработку ПД или обеспечивает прекращение обработки 

при договоре с обработчиком в течение 10 рабочих дней с  даты получения соответствующего 

требования от гражданина (п. 13 ст. 1 266-ФЗ). 

1.5.8. Обеспечивать взаимодействие с государственной системой обнаружения, 

предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак (ГосСОПКА) и информировать 

Роскомнадзор о компьютерных инцидентах, повлекших неправомерную передачу 

(предоставление, распространение, доступ) персональных данных. 

1.5.9.Уведомлять Роскомнадзор в течение 24 часов о факте неправомерной или случайной 

передачи персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, а 

также о предполагаемых причинах и вреде, нанесенном правам субъектов персональных 

данных, о принятых мерах по устранению последствий инцидента; в течение 72 часов 

уведомлять Роскомнадзор о результатах внутреннего расследования по поводу инцидента и 

сообщить о лицах, действия которых стали причиной утечки персональных данных. 

1.6. МОУ гимназия №15 имеет право: 

1.6.1. Использовать персональные данные субъектов персональных данных без их согласия в 

случаях, предусмотренных законодательством. 

1.6.2. Предоставлять персональные данные субъектов персональных данных третьим лицам в 

случаях, предусмотренных законодательством. 

1.7. Работники, родители (законные представители) обучающихся, иные субъекты 

персональных данных обязаны: 

1.7.1. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять МОУ гимназии №15 

достоверные персональные данные. 

1.7.2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в них 

незамедлительно сообщать об этом МОУ гимназия №15. 

1.8. Субъекты персональных данных вправе: 

1.8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персональных данных, кроме 

случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами.  

1.8.2. Требовать от МОУ гимназия №15 уточнить персональные данные, блокировать их или 

уничтожить, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки. 

1.8.3. Дополнить персональные данные оценочного характера заявлением, выражающим 

собственную точку зрения. 

1.8.4. Обжаловать действия или бездействие МОУ гимназии №15 в уполномоченном органе по 

защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке. 
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2. Правовые основания обработки  и защиты персональных данных. 

2.1. Правовыми основаниями обработки  и защиты персональных данных в МОУ гимназии №15 

являются: 

 нормативные правовые акты, для исполнения которых и в соответствии с которыми 

МОУ гимназия №15 осуществляет обработку персональных данных, в том числе Трудовой, 

Бюджетный, Налоговый, Гражданский, Семейный кодексы Российской Федерации; 

 Федеральные законы от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; от 27.06.2006 №149- ФЗ «Об  информации, информационных технологиях и о 

защите информации»;   

 постановления Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 "Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных", постановления Правительства Российской Федерации от 

15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», постановления 

Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, 

направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным 

законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными 

органами»; 

 учредительные документы - Устав МОУ гимназии №15; 

 трудовые договоры или иные соглашения с работниками, заявления (согласия, 

доверенности) родителей (законных представителей) обучающихся, согласия субъектов на  

обработку персональных данных. 

2.1.1. При обработке и защите персональных данных в МОУ гимназии №15 учитываются 

требования Федерального закона от 27.07.2006 года  №152 - ФЗ «О персональных 

данных» (далее- Федеральный закон); 

 

3. Цели обработки  персональных данных. 

3.1. Целями  обработки персональных данных МОУ гимназией № 15  являются: 

3.1.1. Обеспечение соблюдения законодательных и иных нормативно - правовых актов 

Российской Федерации, локальных  нормативных актов МОУ гимназии №15;  

3.1.2. Реализация прав и законных обязательств МОУ гимназии №15 в рамках ведения видов 

деятельности,  предусмотренной Уставом и иными локальными нормативными актами МОУ 

гимназии №15; 

3.1.3. Регулирование трудовых отношений с работниками МОУ гимназия № 15; 

3.1.4.  Обеспечение безопасности. 

 

4. Объем и категории персональных данных, категории субъектов персональных данных. 

4.1. МОУ гимназия №15 обрабатывает персональные данные: 

– работников, в том числе бывших; 

– кандидатов на замещение вакантных должностей; 

– родственников работников, в том числе бывших; 

– обучающихся; 

– родителей (законных представителей) обучающихся; 

– физических лиц по гражданско-правовым договорам;  

– физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях) родителей (законных 

представителей) обучающихся; 

– физических лиц – посетителей МОУ гимназии №15. 

4.2. Специальные категории персональных данных МОУ гимназия №15 обрабатывает только на 

основании и согласно требованиям федеральных законов. МОУ гимназия №15 не обрабатывает 

специальные категории персональных данных, касающиеся расовой, национальной 



 

 

принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной 

жизни. 

4.3. Биометрические персональные данные МОУ гимназия №15 не обрабатывает, за 

исключением фотографии  субъекта персональных данных в случае получения согласия на 

обработку этой категории персональных данных. 

Работодатель не вправе отказывать в приеме на работу или в доступе на рабочее место, 

если субъект персональных данных  отказался предоставить биометрические персональных 

данных  или дать согласие на обработку таких персональных данных . 

4.4. МОУ гимназия №15 обрабатывает персональные данные в объеме, необходимом: 

– для осуществления образовательной деятельности по реализации основных образовательных 

программ  и дополнительных образовательных программ, обеспечения воспитания, обучения,  

оздоровления, безопасности обучающихся, создания благоприятных условий для их 

разностороннего развития; 

– выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях; 

– выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлении 

бухгалтерского и налогового учета; 

– исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых МОУ гимназии 

№15 является стороной, поручителем (выгодоприобретателем). 

4.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных в МОУ гимназии №15 

соответствуют заявленным целям обработки. 

 

5. Порядок и условия обработки персональных данных. 

5.1. МОУ гимназия №15 осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных 

данных. Этот перечень ограничен Федеральным законом и расширительному толкованию не 

подлежит. 

5.2. Получение персональных данных: 

5.2.1. Все персональные данные МОУ гимназия №15 получает от субъекта персональных 

данных, а в случаях, когда субъект персональных данных несовершеннолетний, – от его 

родителей (законных представителей). 

5.2.2. МОУ гимназия №15 сообщает субъекту персональных данных цели, предполагаемые 

источники и способы получения персональных данных, перечень действий с персональными 

данными, срок, в течение которого действует согласие на получение персональных данных, 

порядок его отзыва, а также последствия отказа субъекта персональных данных дать согласие 

на получение персональных данных. 

5.3. Обработка персональных данных: 

5.3.1. МОУ гимназия №15  обрабатывает персональные данные в следующих случаях: 

– субъект персональных данных дал согласие на обработку своих персональных данных; 

– обработка персональных данных необходима для выполнения МОУ гимназией №15 

возложенных на него законодательством функций, полномочий и обязанностей; 

– персональные данные являются общедоступными. 

5.3.2.Особенности обработки МОУ гимназией №15 персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения регламентируются ст.10.1 Федерального 

закона и настоящей Политикой. 

 5.3.2.1.  МОУ гимназия №15 (как Оператором  персональных данных) оформляет согласие на 

обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения, отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных. Оператор обеспечивает субъекту персональных данных возможность 

определить перечень персональных данных по каждой категории персональных данных, 

указанной в согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения. 



 

 

5.3.2.2. В случае, если из предоставленного субъектом персональных данных согласия на 

обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения, не следует, что субъект персональных данных согласился с распространением 

персональных данных, такие персональные данные обрабатываются Оператором без права 

распространения. 

5.3.2.3В случае, если из предоставленного субъектом персональных данных согласия на 

обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения, не следует, что субъект персональных данных не установил запреты и 

условия на обработку персональных данных, предусмотренные частью 9 ст.10.1 Федерального 

закона, или если в предоставленном Оператору субъектом персональных данных таком 

согласии не указаны категории и перечень персональных данных, для обработки которых 

субъект персональных данных устанавливает условия и запреты в соответствии частью 9 

ст.10.1 Федерального закона, такие персональные данные обрабатываются Оператором, 

которому они предоставлены субъектом персональных данных, без передачи (распространения, 

предоставления, доступа) и возможности осуществления иных действий с персональными 

данными неограниченному кругу лиц. 

5.3.2.4. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, может быть предоставлено Оператору: 

1) непосредственно; 

2) с использованием информационной системы уполномоченного органа по защите прав 

субъектов персональных данных. 

5.3.2.5. В согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, субъект персональных данных вправе установить запреты на 

передачу (кроме предоставления доступа) этих персональных данных Оператором 

неограниченному кругу лиц, а также запреты на обработку или условия обработки (кроме 

получения доступа) этих персональных данных неограниченным кругом лиц. Отказ Оператора 

в установлении субъектом персональных данных запретов и условий, предусмотренных 

настоящей статьей, не допускается. 

5.2.3.6. Установленные субъектом персональных данных запреты на передачу (кроме 

предоставления доступа), а также на обработку или условия обработки (кроме получения 

доступа) персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения, не распространяются на случаи обработки персональных данных в 

государственных, общественных и иных публичных интересах, определенных 

законодательством Российской Федерации. 

5.2.3.7.Оператор прекращает передачу (распространение, предоставление, доступ) 

персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, в 

любое время по требованию субъекта персональных данных.  Действие согласия субъекта 

персональных данных на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, прекращается с момента поступления оператору 

данного требования, 

5.2.3.8. Требование субъекта персональных данных Оператору, обозначенное в п.5.2.3.7. 

настоящей Политики,  должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), 

контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес) 

субъекта персональных данных, а также перечень персональных данных, обработка которых 

подлежит прекращению. Указанные в данном требовании персональные данные могут 

обрабатываться только Оператором, которому оно направлено. 

5.2.3.9. Требования ст.10.1. не применяются в случае обработки персональных данных в целях 

выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на государственные 

органы, муниципальные органы, а также на подведомственные таким органам организации 

функций, полномочий и обязанностей. (В соответствии с редакцией Федерального закона 

от 14.07.2022 № 266-ФЗ) 

5.3.3.МОУ гимназия №15 обрабатывает персональные данные: 



 

 

– без использования средств автоматизации; 

– с использованием средств автоматизации. 

5.3.4. МОУ гимназия №15 обрабатывает персональные данные в сроки: 

– необходимые для достижения целей обработки персональных данных; 

– определенные  законодательством для обработки отдельных видов персональных данных; 

– указанные в согласии субъекта персональных данных. 

5.4. Хранение персональных данных: 

5.4.1. МОУ гимназия №15 хранит персональные данные в течение срока, необходимого для 

достижения целей их обработки, а документы, содержащие персональные данные, – в течение 

срока хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом архивных сроков 

хранения. 

5.4.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в запираемых 

шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен. 

5.4.3. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации, 

хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика безопасности данных средств 

автоматизации. 

5.4.4. При автоматизированной обработке персональных данных не допускается хранение и 

размещение документов, содержащих персональные данные, в открытых электронных 

каталогах (файлообменниках) информационных систем. 

5.5. Прекращение обработки персональных данных: 

5.5.1. Лица, ответственные за обработку персональных данных в МОУ гимназии №15 

прекращают их обрабатывать в следующих случаях: 

– достигнуты цели обработки персональных данных; 

– истек срок действия согласия на обработку персональных данных; 

– отозвано согласие на обработку персональных данных; 

– обработка персональных данных неправомерна. 

5.6. Передача персональных данных: 

5.6.1. МОУ гимназия №15 обеспечивает конфиденциальность персональных данных. 

5.6.2. МОУ гимназия №15 передает персональные данные третьим лицам в следующих случаях: 

– субъект персональных данных дал согласие на передачу своих данных; 

– передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках 

установленной процедуры. 

5.6.3. МОУ гимназия №15 не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 

5.6.4. МОУ гимназия №15 передает без письменного согласия субъекта  его персональные 

данные органам дознания и следствия или иным уполномоченным органам по основаниям, 

предусмотренным законодательством. 

5.7. МОУ гимназия №15 в соответствии со статьей 18.1. Федерального закона принимает меры, 

необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 

Федеральным законом и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, 

самостоятельно определяет состав и перечень таких мер, в том числе:  

5.7.1.назначает  ответственного за организацию обработки персональных данных;  определяет 

перечень должностей и список лиц, допущенных к обработке персональных данных; 

5.7.2. издает документы, определяющие политику оператора в отношении обработки 

персональных данных, локальные нормативные акты по вопросам обработки персональных 

данных, определяющих для каждой цели обработки персональных данных категории и 

перечень обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные 

которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения 

персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных 

законных оснований, а также локальных нормативных актов, устанавливающих процедуры, 

направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской 

Федерации, устранение последствий таких нарушений. Такие документы и локальные 

нормативные акты не могут содержать положения, ограничивающие права субъектов 



 

 

персональных данных, а также возлагающие на Оператора не предусмотренные 

законодательством Российской Федерации полномочия и обязанности; 

5.7.3.применяет правовые, организационные и технические  меры  по обеспечению 

безопасности персональных данных в соответствии со статьей 19  Федерального закона; 

5.7.4.осуществляет  внутренний контроль  соответствия обработки персональных данных  

Федеральному закону и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, 

требованиям к защите персональных данных, политике Оператора в отношении обработки 

персональных данных, локальным нормативным актам Оператора; 

5.7.5.знакомит  работников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку 

персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о 

персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, 

документами, определяющими политику МОУ гимназии №15 в отношении обработки 

персональных данных, локальными нормативными актами по вопросам обработки 

персональных данных  и обучение указанных работников; 

5.7.6. публикует или иным образом обеспечивает  неограниченный доступ к документу, 

определяющему  политику МОУ гимназии №15 в отношении обработки персональных данных, 

к сведениям о реализуемых требованиях к защите персональных данных. 

5.8.МОУ гимназия №15 обязано представить документы и локальные акты, указанные в части 

1 ст. 18.1.Федерального закона, и (или) иным образом подтвердить принятие мер, указанных в 

части 1 настоящей статьи, по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных, а также обеспечить возможность доступа к указанному документу с 

использованием средств соответствующей информационно-телекоммуникационной сети. 

 

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на 

запросы субъектов на доступ к персональным данным. 

6.1. В случае предоставления субъектом персональных данных, его законным представителем 

фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно полученных персональных 

данных МОУ гимназия №15 актуализирует, исправляет, блокирует, удаляет или уничтожает их 

и уведомляет о своих действиях субъекта персональных данных. 

6.2. В случае подтверждения фактов неточности в персональных данных они подлежат 

актуализации МОУ гимназией №15, а при неправомерности их обработки, такая обработка  

прекращается. 

6.3. Общие требования к Уничтожение  персональных данных  Оператором: 

6.3.1.Уничтожение  персональных данных  Оператором происходит в случаях, которые указаны 

в статье 21 Федерального закона от 14.07.2022 № 266-ФЗ:  

когда закончился срок хранения документа;  

цель обработки достигнута или больше нет необходимости их обрабатывать;  

неправомерно обрабатываются  персональные данные;   

субъект персональных данных отозвал согласие, потребовав прекратить обрабатывать и 

распространять его персональные данные. 

6.3.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных персональные 

данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной которого,  

получателем (выгодоприобретателем) или поручителем по которому является субъект 

персональных данных; 

6.3.3.. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными принимает 

комиссия, состав которой утверждается приказом директора МОУ гимназии №15 

6.3.4. Документы (носители), содержащие персональные данные, уничтожаются по акту о 

выделении документов к уничтожению. Факт уничтожения персональных данных 

подтверждается актом об уничтожении документов (носителей), подписанным членами 

комиссии. 

https://base.garant.ru/12148567/95ef042b11da42ac166eeedeb998f688/#block_19
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6.3.5. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, производится 

путем сожжения, дробления (измельчения), химического разложения.  

Для уничтожения бумажных документов может быть использован шредер. Персональные 

данные на  электронных носителях уничтожаются путем стирания или форматирования 

носителя. 

6.3.6. Действия Оператора – МОУ гимназии №15 по  уничтожению персональных данных 

Оператором регламентируются Порядком уничтожения персональных данных, являющимся 

Приложением к настоящей Политике (Приложение №10). 

6.4. По запросу субъекта персональных данных или его законного представителя МОУ 

гимназия №15  сообщает ему информацию об обработке его персональных данных, а также 

предоставляет возможность ознакомления с ними.  

Оператор обязан в течение 10 рабочих дней, считая с момента обращения или получения 

запроса:  

- предоставить субъекту персональных данных  информацию, касающуюся обработки его 

персональных данных (п. 7 ст. 14 Закона № 152-ФЗ);  

-  предоставить возможность субъекту ознакомиться с его персональными данными, 

находящимися у оператора, либо дать письменный отказ в предоставлении такой информации 

(ч. 1-2 ст. 20 Закона № 152-ФЗ);  

- предоставить в Роскомнадзор запрошенные этим органом сведения (ч. 4 ст. 20 Закона № 152-

ФЗ);  

- прекратить обработку персональных данных по требованию субъекта персональных данных  

(п. 5.1. ст. 21 Закона № 152-ФЗ). Этот срок во всех случаях может быть продлен, но не более 

чем на 5 рабочих дней, если оператор направит лицу, сделавшему запрос, мотивированное 

уведомление с указанием причин продления срока. 

 

7. Локальные нормативные акты МОУ гимназии №15, регламентирующие работу 

Оператора с персональными данными    

7.1. МОУ гимназией с целью регламентации  работы Оператора разрабатываются  локальные 

нормативные акты, конкретизирующие  действия Оператора по обработке и защите 

персональных данных в соответствии с законодательством о персональных данных и 

Политикой в отношении обработки и обеспечения безопасности персональных данных  

субъектов муниципального общеобразовательного учреждения «Гимназия №15 Советского 

района Волгограда». 

7.2.Локальные нормативные акты Оператора не могут содержать положения, ограничивающие 

права субъектов персональных данных и возлагающие на Оператора не предусмотренные 

законодательством полномочия и обязанности. 

7.3. МОУ гимназией с целью регламентации  работы Оператора разработаны типовые формы 

(шаблоны) согласий, заявлений, уведомлений, являющиеся частью Политики в отношении 

обработки и обеспечения безопасности персональных данных  субъектов муниципального 

общеобразовательного учреждения «Гимназия №15 Советского района Волгограда» и 

выступающие в качестве ее Приложений: 

Приложение №1 -  Форма согласия  на обработку персональных данных; 

Приложение №2 - Форма  заявления об отзыве согласия на обработку персональных данных; 

Приложение №3 - Форма согласия на обработку персональных данных, разрешенных для 

распространения; 

Приложение №4 - Форма  заявления об отзыве согласия на обработку персональных данных, 

разрешенных для распространения 

Приложение №5 - Форма обязательства о неразглашении информации, содержащей 

персональные данные 

Приложение №6 - Форма разъяснения субъекту персональных данных юридических 

последствий отказа предоставить своих персональные данные 



 

 

Приложение №7 - Форма обязательства должностного лица, непосредственно осуществляющего 

обработку персональных данных, в случае расторжения с ним трудового договора прекратить 

обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением 

должностных (функциональных ) обязанностей 

Приложение №8 – Форма уведомления об ответственности за разглашение информации, 

содержащей персональные данные 

Приложение №9 – Форма согласия на обработку персональных данных доступа к ЕИС СГО 

Приложение №10 - Порядок уничтожения персональных данных 

8.Заключительные положения 

8.1. Настоящая Политика является локальным нормативным актом МОУ гимназии №15, 

принимается на Совете МОУ гимназии №15, утверждается и вводится в действие приказом 

директора гимназии.  

8.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящую Политику, принимаются в порядке, 

предусмотренном п.8.1.  

8.3. Политика принимается на неопределенный срок.  

8.4. После принятия Политики в новой редакции предыдущая редакция автоматически 

утрачивает силу. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 Приложение №1 

к Политике в отношении обработки  и 

обеспечения  безопасности персональных 

данных субъектов муниципального 

общеобразовательного учреждения  

«Гимназия №15 Советского района 

Волгограда»  

 

 

 ФОРМА   

согласия на обработку персональных данных 

 

 

В муниципальное общеобразовательное 

учреждение «Гимназия №15 Советского района 

Волгограда» 

 

Место нахождения: Волгоград, 

 ул. им. академика Королева, 1 а 

 

 

СОГЛАСИЕ  

на обработку персональных данных 
Я, 

____________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. полностью) 

__________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 
(паспорт, серия и номер, дата выдачи, название выдавшего органа) 

 

в соответствии с требованием статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006г. №152-ФЗ «О 

персональных данных» даю свое согласие _муниципальному общеобразовательному 

учреждению «Гимназия №15 Советского района Волгограда»_ (МОУ гимназия 

№15)_____________________________________________________________________ 
(наименование организации) 

(далее - Оператор) на обработку с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств, если обработка без использования таких средств соответствует 

характеру действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации, моих 

персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес 

проживания, сведения об образовании, о трудовой деятельности, номер абонентского 

устройства подвижной радиотелефонной связи (номер телефона), адрес электронной почты, 

реквизиты полиса обязательного медицинского страхования (добровольного медицинского 

страхования), страховой номер индивидуального лицевого счета в Пенсионном фонде 

Российской Федерации, данные о состоянии моего здоровья, заработной плате 

_____________________________________________________________________________ 
(другое) 

 при условии, что их обработка осуществляется сотрудниками Оператора, допущенными к 

обработке персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации. 



 

 

  Предоставляю Оператору право осуществлять следующие действия (операции) с моими 

персональными данными: сбор, проверку, систематизацию, накопление, хранение, обновление, 

изменение, обезличивание, блокирование, уничтожение _________________  

                                                                                          (ненужное зачеркнуть, недостающее дописать) 

 В целях обеспечения соблюдения законодательных и иных нормативно - правовых актов 

Российской Федерации, локальных нормативных актов МОУ гимназии №15; реализации прав и 

законных обязательств МОУ гимназии №15 в рамках ведения видов деятельности, 

предусмотренной Уставом и иными локальными нормативными актами МОУ гимназии №15; 

регулирования трудовых отношений с работниками МОУ гимназия № 15;  обеспечения 

безопасности. 

Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в 

электронные базы данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные 

документами, регламентирующими деятельность ОУ. Оператор имеет также право на обмен 

(прием и передачу) моими персональными данными с использованием машинных носителей  

или по каналам связи с соблюдением мер, обеспечивающим их защиту от 

несанкционированного доступа, во исполнение федеральных законов. 

 Передача моих персональных данных иным лицам или их разглашение может 

осуществляться только с моего согласия. 

 Данное согласие действует _______                  _______________________________. 
   (указать срок) 

 Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления 

соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес 

Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под 

расписку представителю Оператора. 

 В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия 

Оператор обязан прекратить их обработку по истечении времени, необходимого для 

осуществления соответствующих технических и организационных мер. 

 Обязуюсь сообщать в трехдневный срок об изменении местожительства, контактных 

телефонов, паспортных, документных и иных персональных данных. Об ответственности за 

достоверность представленных персональных сведений предупрежден(а). 

  

Контактные телефоны ______________________________________________________ 

Адрес электронной почты __________________________________________________ 

Почтовый адрес _________________________________________________________ 

Настоящее согласие дано мной «___» ________ 20___ г. _____________/ ______________ 
                                                                                                                                                      (подпись, расшифровка подписи)  
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